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UVOD DO MYDHLFREIGHT

Vitajte na myDHLFreight, portali pre zdkaznikov nakladnej prepravy, samoobsluznom
webovom portali pre registrovanych firemnych zakaznikov spolo¢nosti DHL Freight.

Sluzba myDHLFreight bola starostlivo navrhnuta tak, aby nasim pravidelnym zakaznikom s
cennikom preprav poskytovala vacsiu kontrolu a pohodlie, pricom poskytuje jednoduchy
pristup k celému radu samoobsluznych funkcii, ktoré su pristupné kedykolvek a
odkialkolvek. N&s intuitivny a pouzivatelsky prehladny proces objednavania umoziuje
zdkaznikom spolocnosti DHL Freight vytvarat zasielky na niekolko kliknuti v rdmci roznych
Standardnych produktov a sluzieb s pridanou hodnotou. Ak mate zaujem o pouzivanie sluzby
myDHLFreight, obratte sa na Vasho miestneho obchodného zastupcu DHL Freight.

Nasledujuce informacie st minimalnymi poziadavkami pre bezproblémovu registraciu:
> Nazov a adresa spoloc¢nosti
» Zakaznicky Ucet DHL (uvedte svoje miestne DHL Freight Invoice ID)
» Vas kontakt (vratane e-mailu a telefonneho cisla)

Po dokonceni registracie a Uvodného prihlasenia dostanete dva samostatné e-maily
obsahujuce pristupovy link a docasné heslo. Ak ich nedostanete, skontrolujte priecinok s
nevyziadanou postou.

V pripade akychkolvek nejasnosti sa obratte na Vasho miestneho obchodného zastupcu DHL
Freight alebo na terminal DHL Freight.
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1. Registracia

Ak si chcete vytvorit profil v sluzbe myDHLFreight, postupujte pomocou nasledujiceho odkazu

Link: myDHLFreight - Registracia

Vo formulari vyplite vsetky potrebné informdcie a kliknite na tlacidlo "Odoslat".

Po odoslani Ziadosti o registraciu bude nas tim sluzieb zdkaznikom informovany o potrebe jej

schvalenia.

Ak zabudnete svoje heslo, jednoducho kliknite na "Zabudli ste heslo?" na prihlasovacej stranke a

zadajte svoju e-mailovu adresu.

Prostrednictvom e-mailu dostanete odkaz na obnovenie hesla.

V pripade akychkolvek nejasnosti sa obratte na Vasho miestneho obchodného zastupcu DHL

Freight alebo na terminal DHL Freight.

REGISTRACIA

Aktivujte si pristup k myDHLFreight. Vstipte na nas online portal s Wasim zakaznickym Eislom DHL Freight. Nemate 0cet? Stante sa nasim zékaznikom 5

@ Zvol'te krajinu zikaznickeho Gétu

Vyberte krajinu, v ktorej bol Va3 zakaznicky Géet {aéty) zriadeny(-&)

Krajina zdkaznickeho 0éw *

Cislo zakaznickeho Gétu * ‘ Referentné Eislo GEtu

‘ + Pridanie dalSieho konta |

Zabudol som &islo svojho zékaznickeho Udtu @

g Spoloénost

Krajina ™

Spolotnost*

Zadajte svoje udaje

Meno™*

Kod krajiny * - Mobil/telefon ™

(1) Polispeinej registracil Vam na zadan( adresu zaSleme potvrdzujici e-mail. E-mail bude
odkaz. ktory Vas pi Uje na stranku pre lie hesla. Uistite sa. Ze
ste zadali platni e-mailovi adresu, na ktort cheete tento potvrdzovaci e-mail dostat.



https://www.mydhlfreight.com/sk-sk/registration
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2. Prihlasenie

Ak sa chcete prihlasit do portalu myDHLFreight, prejdite na nizsie uvedeny odkaz a zadajte svoje
pouzivatelské meno a heslo.

Link: myDHLFreight - Prihldsenie Prihlaste sa do myDHLFreight

Pre vSetkych zakaznikov je v ponuke nasledovné menu:

omain.com

» Prihlasenie

» Zaregistrujte sa tu Heslo:”

> Kontaktujte nas L * .
> Vyber jazyka || zapamstatsima  Zabudli ste heslo? )
» Zabudnuté heslo
» Neexistujuci zakaznik l Nie ste zaregistrovany? Vytvorit' Gcet ]

_

3. Panel s nastrojmi

Po prihlaseni sa dostanete na " Panel s nastrojmi ". Na paneli sa nachadzaju r6zne funkcie
dostupné na portali, ktoré budu podrobne vysvetlené v nasledujucich kapitolach.

1. Banner ZObraZUJe pa nel S E‘-':'EKLE Pavol Rohacek Kontaktujte nas @ Slovensko - SK
kartami, ktoré su pristupné ai.m.ma;.mimi Tt po Tetstoneii Wi | e
pre zobrazenie dalsich MOJ PANEL S NASTROJMI
funkcii n

2. Rychly pristup k cenovej . Steciovat sisielu

ycnly p ,p ' ) B -
ponuke, zadavaniu
Objed na’vok a SIedOVaniU Ziskat cenoull ponuku Zadat objednavku > ) o
Kalkulcia ceny a prepravnych Easov 2asielky Vytorit objednavku a tiadit Cakajlice objednévky (0)
zasielok S T

3. Zoznam posledne B

zaregistrovanych Nedavno uloZené zasielky (4) zbrmruenymsany

objednavok spolu so
vSetkymi podrobnostami o

[ Vybratvietko

Yol Odosielatel
zasielke
h4 Y H H 4 [m] )bjedndvka 000016370 2024-03-11 TEST Produkt: DHL Freight Euroconnect
4. Moznost sfinalizovat Opdnka S mationsl 4 :
v 7 7 . Nedokon&ena 5. HDC‘C PRAHA Predpokladana cena. — EUR
nedokonéené Zas|e|ky i G oo
5. Moznost sledovania, Ghnimearo
moznost objednat znova
akO aJ Spatnl.] pl"epl’aVU, [m] 2;£T:::Ka FRT-000016123 2024-03-07 IZ::R:;?T ::r ‘P'::ued‘::'“g::llfrewgmEummunect
dalej mozZnost opakovanej b Bmettn e
. v, Slovenske Hmotnost: 200 kg
tlace stitkov, zoznamov e
zasielok i nakladnych listov
y 7/ 4 vi5 4
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4. Ziskat cenovi ponuku

Kliknite na moznost “Ziskat cenovu ponuku” kliknutim na baner alebo na obrazovku panela s
nastrojmi, aby ste ziskali podrobné informacie o cene zasielky a ¢ase prepravy.

— Y 7/ 4
=l i i —— Pavol Rohacek Kontaktujte nas @ Slovensko - SK

Freight

Méj panel s nastrojmi Zadat objednévku Nastroje v Odhlasif sa
MOJ PANEL S NASTROJMI

Ea -.-. .r; Sledovat zasielku

Zadat objednavku > Zadajte cislo zasielky

Ziskat cenovil ponuku >

Kalkulacia ceny a prepravnych casov zasielky Vytvorit objednavku a tlacit

Aby systém zobrazoval poZadovany vystup, je potrebné aktualizovat niekolko Udajov a sicasne
mat ako zakaznik DHL platny cennik preprav aktualizovany v naSom systéme.

1) TRASA: Zadajte krajinu vyzdvihnutia a cielovu 2) PODROBNOSTI O ZASIELKE: Aktualizujte povinné

krajinu a poStové smerovacie Cislo, vyberte ¢islo
zakaznickeho uctu.

1 Route

From To

polia tykajuce sa zasielky, t. j. mnoZstvo, typ
balenia a hmotnost atd.

1 Route 2 shipment Details

Enter Shipment Details ©

Residentisl Address © Residential Address @

How do you want to get your quote?

o

Let me select a specific product from my account @

I Add another item of a different size

0,000 m?*
0.0kg

Seckto route m

v1.5 5
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3) MOZNOSTI DORUCENIA: Na tejto stranke sa
zobrazia produkty, ktoré si mozZete vybrat. Ak
zmenite pozadovany datum vyzdvihnutia, zobrazi sa
prislusny datum dorucenia.

1 Route 2 Shipment Details 3 Delivery Options

Desired Pickup Date

20231110

Selecta Service

DHL Freight Euroconnect international

202.84 EUR

20231117

standard Delivery
= Reliable & Cost Effective LTL

= Read More... (2

5. Zadanie objednavky

myDHL
FREIGHT

4) PREHLAD CENOVEJ PONUKY: Na zdklade zadanych
udajov sa Vam zobrazi predbezna cena za prepravu
zasielky.

1 Route 2 Shipment Details 3 Delivery Options 4 Review quote

DHL Freight Euroconnect International
Desired Pickup Date: Estimated Delivery Distance: Chargeable weight: —
2023-11-10 2023-11-17 400.0 kg s
Email
Price Breakdown
Net price per agreement 202.84 EUR
Surcharges (price per surcharge)
MARPOL-SURCHARGE 2.0EUR
Ax 5.92 EUR
14.8 EUR
1481 EUR
EUR

Back to Delivery Options

Ak chcete objednat prepravu zasielky, vyberte moznost “Zadat objednavku” na paneli s nastrojmi.

_EREry

e ——
Freight

M&j panel s nastrojmi

Ziskat cenovi ponuku Zadat objednavku Nastroje

Pavol Rohacek Kontaktujte nas @ Slovensko - SK

Odhlasit sa

MGOJ PANEL S NASTROJMI

Es

=
Ziskat cenovi ponuku >

Zadat objednavku >

Kalkulacia ceny a prepravnych £asov zasielky Vytvorit objednévku a tladit

-'?l{ Sledovat zasielku

Zadajte Cislo zasielky

Na objednanie zasielky je potrebné vyplnit prislusné udaje. Podrobnosti ndjdete na snimkach
obrazovky nizsie. Podrobny navod ako objednat prepravu zasielky najdete v instruktaznych

videonavodoch, dostupnych na tomto linku.

N
\
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https://www.dhl.com/sk-sk/home/freight/centrum-pomoci-pre-europsku-cestnu-a-seleznicnu-prepravu/help-with-mydhlfreight.html

1)

3)

TRASA: Zvolte smer zasielky, vyberte prislusné cislo
uctu, zadajte adresu prijemcu.

5 Review & Book

1 Route 2 Shipment Detalls 4 Schedule Pickup
Start from Template
R — ===
2 chipmens o
Domestic - | | Sencer ~ |
From To

[ Fick up from a cifierent address @

2) PODROBNOSTI O ZASIELKE: Aktualizujte mnoZstvo,

typ balenia, hmotnost, rozmery, stohovatelnost a
doplnite popis tovaru.

1 Rowte 2 ShIpMmEnt DECEIS 3 Delivery Options 4 Sciequle Piccup 5 Review & Book

Enter shipment Datails @

Cusrity®  ShipmentType*  Weight*

(]

Goods Description”

Width Height  bblume

Length Lo her
o e e T
(- Je=E ] o

Shipging Mark

[ ’

PIGS5a GG JOCCS CESTAN (M 70 aracters)

[ DCangerous Goods @

najskorsi datum a cas vyzdvihnutia a vSetky sluzby
s pridanou hodnotou, ktoré chcete zahrnut do
Vasej objednavky.

1 Romte 2 Spmean Detals 3 Delvery optiens 1 Scnenmte icxp 5 Review 5 Book
Desired Pickup Date
o E [ L EE

Loren |psum - generaljdesiracPickupDateinto

Select a Service

‘select any optional Additional Services that apply

[ pansercas: oo @ [ ot irawerce @
[ oropaf by comsignar @
[ Preschice @

(] st ardoncins @

(] Time Sct Bocking Fickus @

[0 Fouest hsivery cioy (FOC) @
[ ot et boaching @
[ ra————

ek to Shipmert Detais

- & [ Resicertial Adcees @
=
Sencert Raceiver Tetal Loaging Meter:
| e ‘ | ‘ Total Cpartity: 1
123 stree
- - - -
[ [ I { I |
Country* Country*
= 1 L =
Coract Mame® Coriact Mame®
[ |
i:mam\ O Eudmiiﬁm'nn‘ |CmmElrn\ O ﬂsdnmﬁ(‘m‘
Country code: Mok Country code
[ [ o I
o N |
[ o acickess oo Update in Address Book [ gl o ariiress boak Upciate in Acdciress Book
N —
MOZNOSTI DORUCENIA: Vyberte produkt, 4) NAPLANOVAT VYZDVIHNUTIE: Vyberte otvéracie

hodiny pre dorucenie (volitelné pole) a uvedte
akékolvek dalsie pokyny, ktoré chcete poskytnut.

Add Pickup Instructions (Options)
A imructions for cewer picking up s ipmert.

1 Route 2 3 4
Pickup Delivery Instructions
Desired Pickup Date Estimated delivery date: 2025-08-27
2025-08-26 08:00 - 16:00 Define opening hours for 2025-08-27 (Optional)

(=[]

’ Delivery time information

Add Delivery Instructions (Options’)

Back to Delivery Options.

A3 inructions for dever delivering the sNgmaes

|

!

e




5) PREHLAD A OBJEDNANIE: Tato stranka poskytuje

moznost zobrazit vyslednud cenu zasielky.

6) PREHLAD A OBJEDNANIE: V druhej polovici stranky
mate moznost nahrat dokument a vybrat e-mail
pre potvrdenie objednavky (potvrdzovaci email
odosielatelovi, prijemcovi, pripadne obom)

1 Route

2 Shipment Details 3 Delivery Options.

4 Pickup date 5 Review & Book

DHL Freight Euroconnect International

Chargesble weights Desired Pickup Date: Estimated Deivery:
400.0 kg 2023-11-10 2023-11-17
Pri
Date 20231109
202.84EUR
Surcharges (price per surcharge)
MARPOL-SURCHARGE 20E0R
'MAUT / ROAD TAX 5.92 EUR
HARSOR FEE 148 EUR
MOBILITY PACKAGE SURCHARGE JASLEUR
ADMINISTRATION FeE BOEUR
FUEL SURCHARGE 7363 EUR
Total price (excl. VAT)* 322.0 EUR
var
Totel price incl. VAT
for
DHL DHL if
calculation if DHL does not.
iatic 2015), excluding § 7.2 and. i forth in§ 25
A, sholl apply Please contact our customer service for further information.

Upload Documents
(1008 sosa)
Keine Datei ausgewdhit Clear

Confirmation email
(] Josiemaurercnestopportai@amai.com (sender)

[ stimo@aloat (Receiver)

If you wouid like to learn more about DHL Freight Terms and Conditions.

I you would like to learn more about how DHL uses your personal Gats, plesse read our Privacy Notice

Back to Schedule Pickup.

6. Nastroje

V Casti Nastroje najdete zoznam moZznosti:

>
>
>
>
>
>
>

Sprava zasielok
Adresar
Sablény
Zmena hesla

Cakajuce objednavky

Ziskat cenovii ponuku >

Kalkuticia ceny a prepravnych casov zasielky

MO e DIMI

Adresar
Zablony Sledovat zasielku
Zmena hesla Sledovacie Zislo zasietky

Zadafli Cakajice objedndvky

wivofl romadn objedniva Cakajiice objednavky (0)

i >

Zoznam faktur

Hromadna objednavka

Zoznam faktuar
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6.1. Sprava zasielok

V tejto Casti mozZete vyhladavat zadané objednavky zasielok podla réznych kritérii.

1. Mate moznost vyhladat

zadané objednavky - L joseph Contactls @ Austria-EN
ZéSieIky pOdI’a My Dashboard Get a Quote Order Entry Tools Admin Tools Log out
konkrétnych

, , SAVED SHIPMENTS
zakaznikov.

i i My Online Shipments °
2 . PO m OCO u d at u m Ove h 0 Recent shipments booked using this portal. For other shipments, see Road Freight Tracking [2

intervalu mozete E e ®
/. ’ G Iter Shi ts - — - . " ,
wyhladat predtym T e

] L. Date
rezervované zasielky. _—
2025-02-25 O selectAl
~y . 9 , To
3. Mozete tiez Vyhladat 0250625 Status Shipment 10 Date Sender Receiver — Actions
Zas I e I k uo bJ ed nanu O Order Sent  FRT-000096435 2025-07-17  test Testing Product. DHL Freight wAlo
, (O Last14Days poorwa mehite+at 123 street 123 street Euroconnect Domestic ajl s
pomocou konkrétneho | i o Ve S
Cisla uctu @ Custom Date Range Weim sooks

Volume: 0.48 m*

Loading Meter:0
count

4_ Zés|e| ky Je moiné v X000 AT (] OrderSent  FRT-000095736  2025-07-15 test DHL FreightNL  Product: DHL Freight w0l o m
5 otoou ATt poorwa mohite+at 123 street Galieistraat37.  Ewroconnect
’ 7 ’ . . & om 4600 Vienna 7851 Romerdam  International
Vy h I a d a Vat aJ n a Gamaeer Austria Netherlands Estimated Price: 129.34

EUR

zaklade o n o i

Incomplete Weight: 500 kg .
ich aktualneho stavu. e s

5. Po ziskani poZzadovanych
vysledkov si mozZete stiahnut
udaje pomocou moznosti
“Stiahnut histériu zasielok”.

Eb. /4 vi5 o9
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6.2. Adresar

NajcastejSie pouzivané adresy si moZete uloZit do adresara. Portal umoZnuje importovat az 1000
adries pomocou $abldny, exportovat Udaje alebo manudlne pridavat adresy. Pridat mozZete
maximalne 5000 adries.

B Adresar

Hiadat= @

Filtrovat podla
Odstranit’ vybraté

Nézov Kontalkt Adresa Referencia
spolocnosti

[] DHL Freight
Slovakia, s.r.o.

aniho 17/8
4 Vytvorit rezernvaciu

@ Zobrazit [ Editovet @ Odstrénit

6-3- §ab|6ny SABLONY  —
Ak potrebujete ¢asto objedndavat |
zasielky s rovnakymi informaciami,
mozete udetrit ¢as pouZitim funkcie | =

Sablény.

‘‘‘‘‘‘‘‘

Ide o jednorazovu Cinnost, pri ktorej
je potrebné vyplnit formular so
vSetkymi relevantnymi udajmi.
Nasledne pri objednavani zasielky
sa Vasa ulozena sabléna nachdadza v
¢asti "Ndastroje"na karte "Sablény".
Stadi,ak nacitate prislusnu Sablénu a
zmenite datum alebo c¢as
vyzdvihnutia.

= ).~/ 4 vi5 10
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6.4. Zmena hesla

ZMENIT HESLO

Heslo vo svojom profile si méZete zmenit kedykolvek,
ked to budete potrebovat.

Potvrdte svoje staré heslo a zadajte nové

Starg nezlo:

POZNAMKA: Heslo musi mat aspori 8 znakov, musi
obsahovat 1 velké pismeno, 1 malé pismeno, 1 Cislo a
1 Specialny znak (@#!) v hesl:

Potvrdit’ nové heslo:

6.5. Cakajuce objednavky

Tato funkcia vdam umozni importovat viacero objednavok do systémov DHL prostrednictvom
integracie v jednom hromadnom procese.

QDErL. MchalEnl  Conactls @ CoechRepublc -EN
Freight

My Dashbourd GetaGuote  Orderfary  Toch v Logaut

1. Umoznuje filtrovanie podla
uctu.

a o

2. Hromadné operacie su k
dispozicii pre vacésie mnozstvo
objednavok. Hromadné
operacie je mozné pouzit aj pre
jednu polozku (rychlejsi proces
hromadnej objednavky)
2a) Hromadny presun vsetkych
vybranych (oznacenych)
objednavok do myDHLFreight.
2b) Objednavky su viditelné na Paneli s nastrojmi alebo v ¢asti Ulozené zasielky v stave
Presunuté.

a

[m] a o =} [m}) o o a

3. Pre kazdu objednavku su k dispozicii akcie v rdmci jednotlivych riadkov
3a) Uplné vymazanie objednévky zo systémov DHL.
3b) Stiahnutie objednavky do myDHLFreight (k dispozicii na Paneli s nastrojmi alebo v ¢asti
UloZené zasielky) v stave Presunuté.
3c¢) Stiahnutie objedndvky do myDHLFreight a nasledné spustenie procesu zadavania
objednavok napriamo.

4. Kliknutim na ID objednavky zobrazite podrobnosti o zasielke.

=ﬂ. y 7/ 4 vi5 11
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Tlacidlo “Objednat” v hromadnej akcii a pri jednotlivom zazname v riadku:

» Proces umozZnuje vybrat datumy
vyzdvihnutia pre hromadne You have 1 shipments selected to book
rezervované objednavky Select a pickup option to book your shipments

» Vysledky hromadnej objednavky su
viditelné pre zakaznika
(,Objednané” alebo ,,Chyba“).

> Objedndvky su viditelné v
myDHLFreight pre dalSie akcie

Pickup instructions

@ Use pickups option as per individual shipment

[ set pickup date to

Selection contains shipment with mandatory pickup

Selection contains shipment vl yo. quick Book Is Complete

Booked

Documents for 3 booked shipments

Label (3)

[

**POZNAMKA**

> Aby ste mohli pouzivat tuto funkciu, musite porozumiet zakladnym principom prepojenia APl a
konceptu integracie.

» Zasielky premietnuté do systému su zoradené v poradi od najstarSieho po najnovsie. =

» Na zobrazenie viacerych zaznamov na obrazovke mézete pouzit rozbalovacie okno.
Systém vam umozni zobrazit naraz len 100 zaznamov.

» Portal vam umozni naraz vytvorit maximalne 100 objednavok. Napr. v pripade, Ze mate OEE © — |
150 objednavok, ktoré je potrebné vytvorit, musite tak urobit v dvoch davkach - najprv je e - - |
potrebné vytvorit prvych 100 objednavok a zvysnych 50 objedndvok potom vytvorit v - b
druhej davke (toto je moZné vykonat bez ¢asového oneskorenia).

» Vsetci pouzivatelia G¢tu si moZu prezerat objedndvky na stranke Cakajice objednévky,
kym ich jednotlivy pouzivatel nepresunie do akcie. Tieto presunuté objednavky sa
premietnu do individudlneho panela s nastrojmi. Napr. nizSie zvyraznené ID objednavky sa po jej
presunuti premietne na pouzivatelsky panel s ndstrojmi.

On Hold Orders (from Import) [Recant Saved Shipments (10) - =

0O s Order/Shpm._  Creation Date  Receiver. Serwe: oo Vel Actions.
I:>'

e i o o
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6.6. Hromadna objednavka

Tato funkcia vdm umozni objednat
viacero zdasielok naraz pomocou formatu
suboru uvedeného v Casti Priklady
suborov.

e Jednoduchy - obsahuje jeden riadok na
zasielku, ¢o znamena, Ze kazda zasielka
mbze obsahovat len jeden produkt

e Komplexny - komplexny sibor umoznuje
nahrat viacero produktov(riadkov) na
jednu zasielku

e Dlhy riadok — Rozsirena verzia
jednoduchého typu suboru, kde su k
dispozicii dalsie stipce

e Podrobné informdacie - Rozsirena verzia
komplexného typu suboru, kde su k
dispozicii dal3ie stipce

myDHL
FREIGHT

Hromadna objednavka

apn
jehe
# do destinacl mimo

v (0. 1. dodacich podmiznakl
DF 2 DAF alebo ko priemea v
A 53 preberd 20 siboru) a ako 3

Najnovsie vytvorené ohjednavky

Nahranie siboru

Zobrazuji 52 3 nsjnoviie sibory.

Typ stiboru
@ Jednoduchi O Komplexny () Dihyrizdek

e dispozicii 24 hodin p
Q) Podrobné informicie

*xlsx, xIs a csv su formaty siborov akceptované portalom.

Moja adresa

Spoloéost - Meno ko ©

| DHL Freight Slovakia, sra.

Ulica*

Jana Greguiovd |

Kontalkany e-mail

Galvanine 17/B ‘

jana gregusova@dhlcom |

V druhej ¢asti stranky je mozné zvolit a
nastavit odliSnu adresu pre vyzdvihnutie
alebo dorucenie.

Balgie informicie k adrese Kad krajiny * Mobilfelefon *

+a21

Q05651563

psée Mesto * Referancia

Bratisa | ‘

Stovensko -]

[ Druhi adresa F/D (vyadvihnutieidarutenie)

(] ©Odosiatupozarnenis na e-mail 2 daného sibary

[ ©doslanie netifikaéného e-mailu prifemcovi

Your quick book of 2 shipments is complete

29

Booked
Po kliknuti na tlacidlo “Objednat teraz”
sa zobrazi okno, z ktorého si mozete

Documents for 2 booked shipments

. ’ Label (2) #* Download
stiahnut dokumenty.

Wayhbill (2) #* Download

Shipment List {2) # Download

Close

v1.5 13
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6.7. Zoznam faktur

Tato funkcia vdm umozni vyhladat a stiahnut kdpiu faktury

1. Mobzete vybrat Cislo

zdkaznickeho uctu (v pripade, My Invoices List
Ze je priradenych viacero ID Account
faktur) pouzité pri generovani © iecatymmors
faktary 2 e
2. ROzne moznosti filtrovania, © Prevousiiess P — A =
pomocou ktorych je moiné e 2 e —m e
vyhladat kdpiu faktury Ty e —
3. Zoznam podrobnosti mbzete o o
exportovat do formatu Excel; A
okrem toho je mozné stiahnut O sngermoren D s e e

viacero stborov naraz v rdmci ==
“hromadnych akcii”
4. Mozete stiahnut kdpiu svojej faktury

Tato funkcia nie je k dispozicii pre vsetkych pouZivatelov; ak ju potrebujete aktivovat, kontaktujte
svojho obchodného zastupcu.

7. Uzivatel'sky profil

Ak chcete vykonat zmeny vo svojom profile, kliknite na moznost "Maoj profil" (Vase pouZivatelské
meno), ktora sa nachddza v pravom hornom rohu stranky. Po aktualizacii nezabudnite vSetky
zmeny uloZit. Podrobnejsie informacie ndjdete na snimkach obrazovky niZsie.

1. Zadajte svoje
kontaktné udaje: v
tejto Casti mozete
upravit svoju adresu,

Zadajte svoje udaje

x
telefonne Cislo, IC
DPH.

2. E-mailova adresa a
heslo: tato cast N
umozfiuje zmenit
heslo.

Eb’ Y~/ 4 vi5 14



3.

Nastavenia tlace:
tato ¢ast umoznuje
upravit preferencie
rozloZzenia PDF***

Typy zasielok: v
tejto Casti si moZete
vybrat najCastejsie
pouzivany typ
zasielky, ktory sa
potom zobrazi v
hornej ¢asti
zoznamu.

Uéty: v tejto &asti sa
zobrazuje zoznam
registrovanych a
schvalenych Eisel
uctov. Mézete tu
tiez pridat nové cislo
uctu.

Nastavenia tlaée

Freferencie rozlozenia POF

@® Tiagiareii stitkov ) Tlaiaref Stitkov (Compact, 152mm) () A4 - Vertikilne, 2 &titky nastranu () A4 - Horizontalne, 3 &titky na stranu

[ Roziirené nastavenia

Typy zisielok

Oblubene

* Skatula/kufrik
* Karton/balenie
* Paleta

« Europaleta

« Polovitnd paleta

/' Moznosti iprav

Oéty

Schuilené zikaznicke tislo (¢isla) DHL Freight

Cislo zakaznickeho uétu Produkty Uctu

20054468.5K0001 = DHL Freight Eurapid
= DHLFreignt

= DHL Freight!

= DHLFreight

= DHL Freight

Cisla UZtov Eakajlice na schvalenie

+ Pridanie dalieho konta
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myDHL"
FREIGHT

*** Ak nastavenia tlace nespliiaju Vase poziadavky, manudlne ich upravte vo svojej tla¢iarni podla

nasledujucich krokov:

1. Spustite nastavenia tlaciarni a
skenerov

2. Vyberte tlaciaren, ktoru pouZzivate na Stitky a
vyberte polozku "Spravovat"

Printers & scanners
Add printers & scanners

Devices

4 Addapri

B Bluetooth & other devices

| & e Printers & scanners
d?.: CZPRGNPO4N00205
0 Mouse
CZPRGNPOA000501
2 Touhpad
= Typing

o Pon & Windows Ink

% DHL PDF Writes

% -

Microsaft Print to POF

Microsaft XPS Document Writar

® Auorlay

o uss

3. Vyberte "Predvolby tlace"

4. Nakonfigurujte predvolené nastavenia - najma
velkost strany

=5 CZPRGNPO4000501 Printing Preferences

One Click Presets Basic  Input/Output Finishing Layout/Edit Text/Watermark Image Quality Others

Current Setting
Job Type:

Jjiormal Prin]

Documert Size:

Modify User Code Setting...

Copies:(1 to 999)

A4 (210 x 297 mm) v 1 =
Print On Orientation
Same as Original Size -
@ portrait
(O Landscape
Custom Paper Size...
Input Tray Paper Type:
Auto Tray Select - Plain & Recycled B
Document Size:
A4 (210 x 297 mm) Color Mode 2 sided
Print On:
Same as Original Size 49 Color ¥ |H) ) vong edge sind: Lefyrop v
Reduce/Enlarge
Fit to Paper Size
Layout
o - off
Staple:
® Off v

Register Current Settings...

Settings Summary Reset All Settings Reset Settings in This Tab

cancel Apply Help

Viac informacii ndjdete v nasich videonavodoch na nasich strankach na tomto linku.
Ak chcete ziskat kompletnu Skoliacu prirucku (v angli¢tine), obratte sa na nas zakaznicky servis
alebo na svojho obchodného zastupcu DHL Freight.

N
\
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https://www.dhl.com/sk-sk/home/freight/centrum-pomoci-pre-europsku-cestnu-a-seleznicnu-prepravu/help-with-mydhlfreight.html

